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A Pet6fi Irodalmi Muzeum (a tovabbiakban: Mazeum) az informéacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint az
EUROPAI PARLAMENT ES ATANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és azilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR) alapjan a személyes adatok védelmét, illetve
kozérdekt adatokkal kapesolatos feladatok ellatasnak rendjét a kévetkezok szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Pet6fi Irodalmi Muzeum (a tovabbiakban: Muzeum) tevékenysége
soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog érvényesiilésének biztositasa, illetve a Mizeum
altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében
meghatarozza a személyes adatok kezelése soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi
eléirasokat a Muzeumban.

2. A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat szervi hatalya kiterjed a Mizeum minden olyan szervezetiegységére, amely
tevékenysége soran személyes adatot kezel.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Mizeum valamennyi munkavallalojara, és a Mzeum
feladatainak végrehajtasaban polgari jogi jogviszonyban kézremiikodd azon személyekre, akik
tevékenységiiksoran ilyen adatot kezelnek.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya a személyes adatokkal kapcsolatosadatkezelésre terjed ki,
beleértve az adattovabbitast is.

(4) A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd technikai
adatvédelemre, amelyrél az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (IBSZ) rendelkezik.

3. Vonatkozo jogszabalyok

(1) Az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

(2) Az EUROPAI PARLAMENT ES ATANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢és az ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR),

(3) A GDPR 29-es cikk szerint létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport iranymutatasai,

(4) A Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosag ajanlasai.



4. Ertelmezé rendelkezések
A szabalyzat alkalmazasdban

a) adatkezeld szerv: a Mlzeum;

b) adatbirtokos: a Muzeum adatkér szerint érintett szervezeti egységének azon vezetdje, aki
onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

¢) személyes adat: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérol szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurépai parlamenti és tanacsi rendelet (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) szerinti személyes adat;

d) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mads
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

e) adatfeldolgozo: az adatkezelé megbizasabodl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési mutveletek Gsszessége:

f) adattovabbitis: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra torténé hozzaférhetdvé tétele;
g) dizleti titok: az lizleti titok védelmérdl szolo 2018, évi LIV. térvényben meghatarozott izleti
titok:

h) nyilvanossdagra hozatal: az adat barki szamara tértén6 hozzaférhetové tétele;

i) érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

1) hozzdjarulds: az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejezdé mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez;

k) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetdvé tesz;

A szabdlyzatban szereplé fogalmakat a GDPR 4. cikkében és az Info tv. 3. §-dban meghatdrozott

tartalommal kell értelmezni és alkalmazni.

1. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

I. ASZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELVEK
A Muizeum a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza:
a) Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelésére csak és kizarolag a megfeleld jogalap megléte esetén keriilhet sor.
Az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok betartdasan tul, a Mazeum tiszteletben tartja az érintettek
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személyes adataikhoz fliz6d6 jogat és az emberi méltosdgat az adatkezelés soran. A Mizeum az
adatkezelést atlathatoan végzi, az adatkezelésrdl hatékony és teljes korli tdjékoztatdst nyujt az
érintettek részére.

b) Célhoz kitittség elve
A Muzeum kizarolag elére meghatarozott, jogszerQi célbol kezel adatokat, a céllal, célokkal
dsszeegyeztethetd modon.

¢) Adattakarékossag elve

A Muzeum kizardlag annyi és olyan személyes adatot kezel, mely a meghatdrozott cél
teljesiiléséhez szitkséges. A Muzeum az adatkezeléskor meghatarozott cél megvalosulasat
kovetden — kivéve, ha jogszabaly ezzel ellentétesen rendelkezik, vagy az adattarolas olyan
adatkezelési cél elérése érdekében lehetséges, mely Osszeegyeztethetd az eredeti adatkezelési
céllal — a személyes adatokat torli.

d) Pontossag elve
A Muzeum az éaltala kezelt személyes adatok pontossdgat az adatbirtokos folyamatos
feliilvizsgalata és az érintett helyesbitéshez valo joga gyakorlasanak biztositdsaval garantdlja.

e) Korlatozott tarolhatosag elve

A Mizeum a személyes adatot tartalmazé dokumentumot az adatkezelési cél elérését vagy az
adatkezelési id6 leteltét kdvetden — kivéve, ha jogszabaly ezzel ellentétesen rendelkezik, vagy az
adattarolas olyan adatkezelési cél elérése érdekében lehetséges, mely Osszeegyeztethetd az eredeti
adatkezelési céllal — torli vagy anonimizadlja, amely révén az érintett a tovabbiakban nem
azonosithato.

f) Integritas és bizalmas jelleg elve
A Muzeum biztositja a jogosultak szamara, hogy az adatokhoz hozzaférjenek, tovabba
gondoskodik a személyes adatok védelmérol.

g) Elszamoltathatésiag elve

A Muzeum valamennyi személyes adat kezelésével Osszefliggd tevékenységét visszakovethetd
modon dokumentalja, és ezaltal biztositja az adatkezeléssel kapcsolatosan megtett intézkedések
atlathatosagat.

II. A SZEMELYES ADATOK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS ELJARAS
1. A személyes adatok védelme

(1) Amennyiben olyan adatot kell megszerezni, melyet kozokirat tartalmaz, az eredeti okiratot
vagy annak kozjegyz0 dltalhitelesitett masolatat be kell mutatni.

(2) Az adatot megszerzd szervezeti egység legkésobb a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban —ha lehetséges még azt megeldzden -az érintettet koteles tajékoztatnia GDPR 13.
illetve 14. cikkében és az Info tv.-ben meghatarozott adatkezelés részleteirdl.



(3) Hozzéajarulason alapulé adatkezelés eseténaz adatot megszerzo szervezeti egység koteles
beszerezni az érintett hozzajarulasat a GDPR 7. cikkének figyelembevételével.

2. Miazeumon beliili adatatadas

Az adatkezelGszervezeti egység személyes adatot—a sziikséges mértékben ¢s ideig — csak olyan
adatkezelésre jogosult szervezeti egységhez tovabbithat, amelynek feladata ellatidsahoz a
személyes adatok megismerése és kezelése sziikséges és az adatkezelésre megfelel jogalappal
rendelkezik. Amennyiben a két szervezeti egység kozott a személyes adat atadasaval kapcsolatos
barmely kérdésben véleményeltérés van, Ggy -az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsdnak
figyelembevételével -kdzos felettesiik dont.

3. Adattovabbitas harmadik szem¢ly részére

(1) A Muzeum szervezeti egysége az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes
személyes adattal Gsszefiiggésben koteles ellendrizni, igy kiilondsen azt, hogy az igényelt adatokra
vonatkozoan az adatok kezeldjének mindsiil-e.

(2) Adatvédelmi szempontbol akkor tekintheté az adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes
adatot kezel$ szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje
(adatkérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal vagy az érintett irdsos — a
vonatkoz6 jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmu — hozzajarulasaval €s az adatkérés célja
mindezzel &sszhangban van. Az adattovabbitds feltételeinek megléte €és a célhoz kotdtiség a
Jogszerliség egylittes kvetelménye.

(3) Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa — torvényben
kotelezOen eldirt adattovabbitas esetét kivéve — a Muazeum féigazgatojanak vagy az altala kijelolt
vezetonek a hataskorébe tartozik, amellyel kapcsolatban kikérheti az adatvédelmi tisztviseld
véleményét. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat:

b) a kért adatok kérének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, tébb személyre vonatkozo

adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

(4) Az adattovabbitas térténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgéltatassal, tovabba — térvény ilyen
tartalmu rendelkezése vagy erre vonatkozd megdllapodas alapjan — kozvetlen hozzaférés
biztositasaval.

(5) A személyes adat tovabbitisara iranyuld adattovabbitas térvényben meghatarozott feltételek
fennallasa esetén, ennek hidnyaban az érintett elézetes és Onkéntes hozzajarulasa alapjan
teljesitheto.

(6) Az elsodleges adatkezeld szervek —illetve feladatuk ellatasahoz sziikséges modon és mértékben
az elsodleges adatkezeld szervek altal felhatalmazott szervezeti egységek -—feladata az
adattovabbitds végrehajtasa. Az adattovabbitas eldtt be kell szerezni az adatvédelmi tisztviseld
egyetértését.



(7) Kozigazgatasi szerv, birdsag, ligyészség, rendorség vagy mds nyomozohatosdg, tovabba
nemzetbiztonsagi szolgalat adatszolgaltatasi targyt megkeresését a foigazgatd részére kell
felterjeszteni. A foigazgato jeloli ki az adatszolgaltatot.

(8) Amennyiben az adatkezel6 szerv olyan adatra vonatkozd megkeresést kap, melynek
jogszerliségét nem tudja megitélni, koteles azt az adatvédelmi tisztviseld 0tjan a féigazgatonak
jelenteni. A fdigazgatd az adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasa ismeretében dént a megkeresés
teljesitésérol.

(9) Személyes adatok tovabbitdsa sordan, amennyiben az belsé vagy kiilsé kiildeményként torténik,
biztositani kell, hogy zartan keriiljon feladdsra.

(10) Személyes adatok elektronikus tovabbitdsa sordn az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
(IBSZ7) szerint sziikséges eljarni.

3. Az Mizeum, mint adatfeldolgozé

(1) Azon jogviszonyokban, ahol a Muzeum, mint adatfeldolgozd vesz részt, az adatkezelés
jogalapjat az adatkezelovel megkotott adatfeldolgozasi szerzodés képezi a GDPR 28. cikkében
meghatdrozottak szerint.

(2) Az adatfeldolgozasi szerzddés keretein beliil végzett személyes adatkezelésre, az érintett 4ltali
adatigénylésre a jelen szabalyzat rendelkezésétdl eltéréen az adatkezel6vel megkotott
adatfeldolgozasi szerz6dés rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

4. Az adatvédelmi tisztviselo

(1) Az Adatvédelmi tisztvisel6 a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfeleld személy
lehet. Az adatvédelmi tisztvisel6t a féigazgatod jeloli ki, kozvetleniil a féigazgatonak tartozik
felelosséggel.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait a GDPR 39. cikke rogziti.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld nevérdl és elérhetdségérol a Mizeum munkatérsait tajékoztatni kell,
valamint a Hatosag nyilvantartasaba be kell jelenteni.

(4) A foigazgatd biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamdra meghatarozott feladata kapcsan
eljarva a hozzaférést a feladatai végrehajtdsahoz sziikséges elektronikus rendszerekhez, iratokhoz,
egyéb adathordozokhoz, valamint a szakmai ismeretei naprakészen tartasahoz sziikséges
feltételeket, jogosultsagokat és er6forrasokat rendelkezésére bocsatja.

(5) A Muzeummal foglalkoztatasi jogviszonyban allo személyek a személyes adataik kezeléséhez
és jogaik gyakorlasahoz kapcsolodd valamennyi kérdésben a hivatali Gt betartdasa nélkiil,
kézvetleniil fordulhatnak az adatvédelmi tisztvisel6hoz.

(6) A Muzeum valamennyi foglalkoztatottja ¢s szervezeti egysége koteles egyiittmiikodni az
tisztviseldvel.



(7) Az adatvédelmi tisztviselé szakmai tandcsat az adatkezeld szervezeti egység az alabbi
esetekben koteles kikérni:

a) olyan megallapodas, szerzddés, szabalyzat esetén, mely érinti az Muzeum adatkezelési
tevékenységét;

b) adatkezelési tajékoztatd tartalmaval kapesolatban az érintetteknek torténd atadas elott.

(8) Amennyiben az adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi szempontbol egyetért a (3) bekezdés
szerinti dokumentummal, azt ,,Adatvédelmi szempontbdl egyetértek” szoveggel, daitummal és
aldirassal latja el. Egyet nem értés esetén a dokumentumot ,,Adatvédelmi szempontbdél nem
értek egyet” szoveggel, datummal és alairassal latja el.

5. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

(1) A GDPR 30. cikkében meghatarozott nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 vezeti.

(2) Az adatkezeld szervezeti egységek naprakész nyilvantartast vezetnek a GDPR 30. cikkében
meghatarozott adatokrodl, amelyet megkiildenek az adatvédelmi tisztviseld részére, aki ezek
alapjan vezeti az (1) bekezdés szerinti nyilvantartast.

(3) Az adatkezel6 szervezeti egységek kotelesek haladéktalanul tdjékoztatni az adatvédelmi
tisztvisel6t, ha az altaluk végzett adatkezelési tevékenységben — igy killonodsen a kezet adatok
korében, az érintettek kategorigjaban, az adatkezelés céljdban, az adatkezelés id6tartamaban —
valtozas kovetkezik be.

(4) A GDPR 30. cikkében meghatarozott nyilvantartas elkészitésének hatarideje 2021. junius 30.

6. Az adatok védelme

(1) A Muzeum minden ésszerti intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az altala kezelt adatok
illetéktelenek szamara ne legyenek hozzaférhetoek.
Az Muzeum kiemelt figyelmet fordit az adatok bizalmas kezelésére.

(2) Az elektronikus adatokhoz korlatozott a hozzaférés mukodik.
(3) A fenti célok érdekében az Muzeum a kezelésében 1évo elektronikus adatokat az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak szerint tarolja.

(4) Az Mizeummal minden munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban allo személy, aki
személyes adat birtokdba jut, ilyet munkakore vagy megbizatdsa alapjan kezel, koteles védeni és
orizni a személyes adatokat, €s tigy eljarni, hogy azok megfelelé védelmét biztositsak.

7. Adatvédelmi incidensek

(1) Adatvédelmi incidens gyantja esetén minden muzeumi dolgozo koteles haladéktalanul
értesiteni az adatvédelmi tisztviselOt, aki kivizsgalja, hogy valdban fennall-e az adatvédelmi
incidens. Az adatvédelmi tisztviseld a vizsgélatba bevonhatja az Muzeum barmely érintett
szervezeti egységét.

(2) Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens fennall, a
GDPR 33. cikk (1) bekezdésére figyelemmel megvizsgalja, hogy az valdszinlsithetden



kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve. E vizsgalatba bevonhatja
a Muzeum barmely érintett szervezeti egységét.

(3) Amennyiben az adatvédelmi tisztviselé megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens
valdsziniisithetéen kockazattal jar a természetes személyek jogaira ¢és szabadsagara nézve, azt-a
foigazgatd eldzetes tdjékoztatasa utan —bejelenti a feltigyeleti hatosagnak.

(4) Az adatvédelmi tisztviselé nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket a GDPR 33. cikk (5)
bekezdésében meghatarozott tartalommal.

8. Adatvédelmi hatasvizsgalat

(1) A GDPR 35. cikke szerinti adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezeld, illetve
adatfeldolgozd szervezeti egységek végzik, melynek sordn az adatvédelmi tisztviseld szakmai
tanacsat ki kell kérni.

(2) Az adatbirtokos abban az esetben végez eldzetes hatasvizsgalatot tervezett vagy folyamatban
lév6 adatkezelésnél, ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen 1j technologiakat alkalmazo — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisithetéen magas
kockdzattal jar a természetes személyek jogaira ¢s szabadsagaira nézve, vagy az adatkezelés
kockéazatanak ¢és lényeges koriilményének — kiilondsen az adatkezelés technolégidjanak —
megvaltoztatasa esetén.

(3) Az adatbirtokos a kockazatelemzési feladata kapcséan kikérheti a tervezett, illetve megvaltozott
adatkezelés altal érintett személyek véleményét.

(4) Az adatbirtokos a kockédzatelemzési feladata kapcsan kikéri a dontés végrehajtasaért felelds
szakteriilet, az Informatikai osztaly vezetdjének, mint az az elektronikus informacios rendszer
biztonsagaért felelds szervezet vezetdjének vagy az elektronikus biztonsagért felelds személynek
és a rendszerek {iizemeltetésében részt vevd szervezeteknek, valamint az adatvédelmi
tisztviselonek a vélemeényét.

(5) Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az
adatkezelési miveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel — az adatkezeléssel varhatéan
érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve — valdszinilsithetéen magas kockazatot nem
azonosit, vagy megallapitdst nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasa
aloli mentesitést tartalmazo valamely jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, tgy
ennek tényét az adatbirtokos irasban rogziti.

(6) Az adatbirtokos koteles az eldkészitett adatkezelés esetén az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasarol szolo dokumentumot kitdlteni és azt az adatvédelmi tisztviselonek megkiildeni.
Az adatvédelmi tisztviseld a megktldott dokumentumot az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasaba bejegyzi.

(7) Amennyiben az adatbirtokos az adatkezeléssel varhatéoan érintett személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve magas kockdzatot azonosit, vagy jogszabdlyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezden vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete all fenn, —



a dontése alapjaul szolgald legfontosabb szempontokat irdsban megjelélve — adatvédelmi
hatdsvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi a féigazgatonal.

(8) A féigazgatd az adatbirtokos javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
vagy irdsban rogziti mell6zésének okait és az adatvédelmi tisztviseld kapesolddo allaspontjat. Az
adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irasban
torténd rogzitéséig az adatkezelésrol szold dontés nem hozhato meg.

(9) Az adatbirtokos és az adatkezelés dltal érintett személyek az adatvédelmi hatdsvizsgalat
eredményeirdl gsszefoglalo jelentést készitenek, amelyet a féigazgatod hagy jova.

(10) Az adatvédelmi tisztvisel6 a jelentés alapjan az adatkezelést bevezeti az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasaba.

(I1) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés
jelentette kockazat nem mérsékelhetd a rendelkezésre allo technologiak és a végrehajtasi koltségek
szempontjabol észszerii modon — vagy azt jogszabaly kotelezben eléirja —, akkor az adatkezeld
szerv elézetes konzultacidt kezdeményez a Hatdsagnal.

9. Az adatvédelmi incidens

‘cl) Az adatvédelmi incidens észlelése és kezelése

(1) A Muzeum adatkezelésében bekdvetkezett adatvédelmi incidens gyantjat észlelo személynek a
tajékoztatast haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hoz és az informatikai rendszerek informatikai
biztonsagaért felelos szervezeti egység vezetdjéhez kell megtenni.

(2) A Muzeumhoz kiilsé észleld személytdl szarmazo, a Muzeum adatkezelésére vonatkozo
adatvédelmi incidens gyanujanak targyaban érkezett tajékoztatast haladéktalanul tovabbitani kell az
adatvédelmi tisztviselének és az informatikai rendszerek informatikai biztonsagaért felelés szervezeti
egység vezetdjének.

(3) Ha a Mazeum ellendrzésre jogosult szervezeti egysége a feladata ellatasa soran adatvédelmi
incidens gyanujat észleli, haladéktalanul értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t és az informatikai
rendszerek informatikai biztonsagaért felelds szervezeti egység vezetdjét.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld és az informatikai rendszerck informatikai biztonsagaért felel6s
szervezetl egység vezetdje (a tovabbiakban: munkacsoport) megvizsgalja, hogy

a) a tajékoztatas alapjan fennall-e a gyantja az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének;

b) az adatvédelmi incidens az informatikai rendszert érintéen kévetkezett-e be;

¢) mely szervezeti egységeket kell bevonni az intézkedések megtételébe.

(5) A munkacsoport — amennyiben az incidens gyantja felmeriil — a dontés eldkészitésére szolgalo
anyagot megkiildi az adatbirtokos szamara.

10



(6) Az adatbirtokos vizsgalja a feladat- és hataskorébe tartozo nem informatikai rendszert érintd
adatvédelmi incidens gyanujaval érintett tajékoztatasokat.

b) Eljaras adatvédelmi incidens esetén

(1) Ha az adatvédelmi incidens a rendelkezésre allo adatok alapjan egyértelmiien megéllapithato, az
adatbirtokos az 1. fiiggelék szerint bejelentett adatokat megkiildi az adatvédelmi tisztviselOnek, aki
72 oran beliil intézkedik a hatosagi nyilvantartasba valo bejelentésrol.

(2) Ha a rendelkezésre allo adatok alapjan az adatbirtokos egyértelmiien nem tudja megallapitani az
adatvédelmi incidens bekovetkezését, de feltételezhetd, hogy az esemény magas kockazattal jart, az
adatvédelmi tisztvisel6 véleményének megkérése mellett haladéktalanul — §sszehivja a
munkacsoportot.

(3) A vizsgalat az adatvédelmi tisztviseld véleményének, szakértdi tandcsanak kikérésével és annak
figyelembevételével torténik.

(4) A munkacsoport a tajékoztatast megvizsgalja, a tajékoztatdtol, valamint az adatfeldolgozotol
sziikkség esetén tovabbi adatszolgdltatast kér, amelyet az érintettek kotelesek haladéktalanul
teljesiteni.

(5) A munkacsoport gondoskodik az elsddleges intézkedések megtételérol. Ha a vizsgalat soran a
munkacsoport megallapitja az érintettek jogaival és szabadsagaival kapcsolatban a magas kockazat
fennallasat, akkor az 1. fliggelék szerinti adatokat az adatvédelmi tisztviselé kozremikodésével a
Hatosag részére 72 oran beliil megkiildi az erre rendszeresitett elektronikus feliilet igénybevételével.

(6) Az adatvédelmi tisztviselé a munkacsoport vagy az adatbirtokos altal megkiildott, 2. fiiggelék
szerinti adatvédelmi incidenst bevezeti a Muzeum adatvédelmiincidens-nyilvantartasaba.

10. Az adatfeldolgozas

(1) A Muzeum adatfeldolgozot vehet igénybe. Az adatfeldolgozé az adatkezelési miiveletekhez
kapcsolodo technikai feladatokat végzi, és e mindségében gyakorolja az adatkezel6 Muzeum altal
atruhdzott jogosultsagokat, teljesiti ktelezettségeit.

(2) Az adatfeldolgozasra vonatkozéd megallapodast irasba kell foglalni. Amennyiben az
adatfeldolgozoként igénybe venni kivant szervre vagy személyre az utasitas hatalya nem terjed ki,
akkor a megallapoddsban kell érvényesiteni az adatfeldolgozéval szemben e cimben foglalt
eléirasokat.

(3) Adatfeldolgozo igénybevétele esetén az adatkezelés céljanak meghatarozasara, az adatkezelésre
vonatkozo érdemi dontések meghozatalara az adatkezel6 jogosult.

(4) Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetve az adatkezeld altal meghatarozott keretek
kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitdsaért és
nyilvdnossagra hozatalaért, tovabba minden olyan jogsértésért, amit az adatkezel® utasitidsanak vagy
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az adatfeldolgozassal Osszefiiggésben kotott megbizasi szerzodésben foglaltak megszegésével
okozott.

11. Adatbiztonsagi eléirdsok

(1) Az adatkezeld szerv, illetve tevékenységi kirében az adatfeldolgozo kiteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol.

(1) Az elektronikusan kezelt adatallomanyok tekintetében biztositani kell, hogy a kilénboz6
nyilvantartasokban tarolt adatok — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — kozvetleniil ne
legyenek Gsszekapcesolhatoak.

(2) Az informatikai adatbiztonsagi eldirasok részletes meghatarozasat kiilon szabélyzat tartalmazza.

IIIl. AZ ERINTETT JOGAI ES AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESEVEL
OSSZEFUGGO FELADATOK

1. Az érintettnek joga van irasban tajékoztatast kérni a Mtzeum éltal kezelt személyes adatai
vonatkozasaban
a) a személyes adatok korérol,
b) az adatkezelés jogalapjarol,
¢) az adatkezelés céljarol,
d) a cimzettek vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak,
e) az adattarolas idotartamaral,
f) az adatok forrasiara vonatkozo minden elérheté informaciordl, ha az adat nem az
érintettdl szarmazik.

2. Az érintett irasban kérheti, hogy a Mizeum
a) modositsa valamely kezelt személyes adatat,
b) torolje személyes adatait,
¢) ard vonatkozo, altala az adatkezel szerv rendelkezésére bocsatott, barmilyen formaban
rogzitett személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja.

3. A Muzeum — az adatvédelmi tisztviseld Utjan — a kérelemnek, ha jogszabdly ellentétesen nem
rendelkezik, legfeljebb 30 napon beliil eleget tesz. A kérelem teljesitésérd]l vagy annak
elutasitasardl 30 napon beliil kételes tajékoztatni az érintetett.

4. Az ¢érintettet megilletd jogok gyakorlasara az érintettek adatainak védelmét szolgalod
adatbiztonsagi kovetelményeket szem el6tt tartva csak a kérelmezd megfelelé azonositasa,
illetve kérelme tartalmanak hitelesitése esetén van lehetoség. Nem biztosithatd ezen jogok
gyakorldsa kiilondsen az elektronikus aladirassal nem hitelesitett, vagy a kérelmezo
személyének azonositasat nem biztositd elektronikus levél, valamint telefax Utjan érkezett
kérelmek esetén.
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A Muzeum az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és tdjékoztatast konnyen
hozzaférhet6 és olvashaté formaban, lényegre tord, vilagos és kozérthetden megfogalmazott
tartalommal teljesiti. A MUzeum az informaciot irasban, elektronikus Uton, illetve az érintett
kérelmére szoban is megadhatja, amennyiben az érintett személyazonossaga igazolt.

Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa soran a tajékoztatast és az adatrdl kért elsé
masolatot dijmentesen kell biztositani, kivéve, ha az érintett kérelme — annak ismétlodoé jellege
vagy jogszabdlyban, illetve a Hatdsag joggyakorlata értelmében — talzo. Ez esetben — eltérd
jogszabdlyi rendelkezés hidnyaban — az adatkezeld szerv jogosult észszerli koltségtéritést

megallapitani a vonatkozd jogszabalyok eldirasai alapjan.

III. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021, januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Kelt: Budapest, 2020. december 27- .

IV. MELLEKLETEK

IV. FEJEZET

Demeter Szilard
féigazgaté ;.

r-n

1. szami melléklet: Bejelentd lap az adatkezeld részére adatvédelmi incidens esetén
2. szamu melléklet: Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrol
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1. szamu melléklet: Bejelento lap az adatvédelmi tisztvisel6 részére adatvédelmi incidens
esetén

1. Az adatvédelmi incidenst bejelenté Tajékoztatd adatai:
Név:
E-mail-cim:
Cim:
Telefonszam:
Kapcsolattarto megnevezése, elérhetdsége (telefonszam, e-mail):

1.1. Az adatkezeldn kiviili felek részvétele az adatvédelmi incidenssel érintett
szolgaltatasban:

1.2. Részt vesz-e az adatkezel6n kiviil mas az adatvédelmi incidenssel érintett
szolgaltatasban:

1.3. Az adatkezeldn kiviili fél megnevezése és mindsége:

2. Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos idopontok:

Kezdé idopont:

Zaro idépont:

Az adatvédelmi incidens tovéabbra is fennall:

Az incidensrdl valo tudomasszerzeés idépontja:

Az incidens észlelésének mddja:

Az adatfeldolgozé altali értesités iddpontja:

A késedelmes t4jékoztatas indokai:

Egyéb megjegyzesek az incidens idopontjat illetden:

3. Az adatvédelmi incidens adatai (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges
fejtse ki a részleteket):

3.1. Sérilés jellege:
— bizalmas jelleg:
— integritas:

—rendelkezésre allas:

3.2. Az adatvédelmi incidens jellege (kérem, hiizza ala a megfelel6 valaszt, amennyiben
sziikséges fejtse ki a részleteket):
— eszkoz elvesztése vagy ellopasa:
— informatikai rendszer feltérése (hackelés):
— papiralapti dokumentum nem megfelelé mddon torténd megsemmisitése:
— papiralapu dokumentum elvesztése, ellopasa vagy olyan helyen hagydsa, amely nem
mindsiil biztonsagosnak:
— rosszindulati szamitdégépes programok (pl. zsaroléprogram):
— elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszk6zon):
14



— személyes adatok téves cimzett részére torténd kiildése:

— levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa: — adathalaszat:

— személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes kozzététele:
— személyes adatok jogosulatlan szobeli kozlése:

—egyéb:

4. Az adatvédelmi incidens okai (kérem, huzza ald a megfeleld vélaszt, amennyiben sziikséges
fejtse ki a részleteket):
— szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem minésiilé cselekmény (belsé szabalyzat
megsértése altal):
— szervezeten beliili, rosszhiszem cselekmény:
— kiilsé, rosszhiszemiinek nem mindsiilo cselekmény:
— kiils6, rosszhiszem cselekmény:
— egyéb:

5. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

5.1. Személyes adatok (kérem, hizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges
fejtse ki a részleteket):

— személyazonossdghoz kapcsolodd adatok:

— elérhetdségi adatok:

— azonositd adatok:

— személyi szam:

— hivatalos okmanyok:

— helymeghatarozoé adatok:

— gazdasagi, pénziigyi adatok:

— biintetett eldélettel, biincselekményekkel vagy biintetéssel, intézkedéssel kapesolatos
adatok:

— kiilénleges adatok:

5.2. Kiilonleges adatok (legalabb egy kivalasztasa kotelezo):
— faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozo6 adatok:
— politikai véleményre vonatkozo adatok:

— vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre vonatkozd adatok:
— érdekképviseleti szervezeti tagsagra vonatkozé adatok:

— szexualis életre vonatkozo adatok:

— egészségligyi adatok:

— genetikai adatok:

— biometrikus adatok:

— még nem ismert:

—egyéb:

5.3. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok becsiilt szama:

6. Az érintettek jellege (kérem, hiizza ala a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a
részleteket):
— alkalmazottak:
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— felhasznalok:

— ligyfelek (jelenlegi ¢s potencialis):

— kiskoruak:

— kiszolgaltatott személyek:

— hatdsagi eljards vagy intézkedés ala vont, vagy azok altal érintett személyek:
—még nem ismert:

—egyéb:

6.1. Az incidenssel érintett adatalanyok részletes leirasa (pl. adatbazisokban szerepld
foglalkoztatottak leirasa):

6.2. Az adatvédelmi incidenssel érintettek becsiilt szama:
7. Az incidens bekGvetkezését megel6z6 események leirasa:
8. Kovetkezmények:

8.1. Bizalmas jelleg sériilése (kérem, hizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben
sziikséges fejtse ki a részleteket):

— szélesebb korli hozzaférés, mint ami sziikséges, vagy amihez az érintett hozzajarult:
— az adat 6sszekapesolhatova valt az érintett egyéb adataval:

— az adatot mds célokbdl torténd, tisztességtelen mddon térténd kezelése lehetséges:
—egyéb:

8.2. Integritas sériilése (kérem, huzza ala a megfeleld vélaszt, amennyiben sziikséges
fejtse ki a részleteket):

— az adat modosithatova valt annak ellenére, hogy archivalt vagy elavult volt:

— az adatot valdszinfisithetéen modositottak egyébként pontos adatokra, és azokat eltérd
c¢lokra hasznalhattak:

—egyéb:

8.3. Rendelkezésre allas sériilése (kérem, hizza ala a megfeleld valaszt, amennyiben
sziikséges fejtse ki a részleteket):

— az érintettek szamdra t6rténd kritikus szolgaltatasnytjtas képességének modosulésa:
—egyéb:

8.4. Az ¢érintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni karok vagy egyéb jelentds
kovetkezmények:

8.5. Az incidens valdszintisithetd hatdsai az érintettekre (kérem, hizza ala a megfelel6
valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
— személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése:
— érintett jogainak korlatozasa:
— hatranyos megkiilonbdztetés:
— személyazonossag-lopas:
— személyazonossaggal valo visszaélés:
— pénzligyi veszteség:
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— alnevesités engedély nélkiili feloldasa:

—j6 hirnév sérelme:

— szakmali titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sériilése:

—egyeb:

8.6. A valoszinfiisithetd kovetkezmények stlyossaga (kérem, hizza ald a megfeleld
valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):

— elhanyagolhato:

— korlatozott:

— jelentds:

— maximalis:

9. Az incidens orvoslasara megtett intézkedések:

9.1. Megtett intézkedések (az adatvédelmi tisztviselé vagy a bizottsag tolti ki):
A megtett védelmi intézkedések leirasa:

9.2. Az dérintettek tajékoztatasa (kérem, htzza ald a megfelel valaszt, amennyiben
sziikséges fejtse ki a részleteket):

A tajékoztatas tervezett idopontja:

— még nincsen eldéntve:

— a tajékoztatas hianyanak indokai:

— tényleges ideje, tartalma:

— érintetteknek javasolt intézkedések:

— intézkedések leirdsa, amelyek alapjan az érintettek tajékoztatdsara nem kertlt sor:
— tajékoztatott érintettek szama:

— az érintett tajékoztatasanak formaja:

— az érintetteknek szolo tajékoztatds tartalma:

—nyilvanosan kozzétett informaciok vagy hasonlo intézkedes:

10. Egyéb:
11. Egyéb bejelentések:

Mas hatésagoknak (EU-tagallami) vagy tagéllamnak bejelentette-¢ az adatvédelmi
incidenst?:
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2. szamu melléklet: Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

1. Az adatvédelmi incidens id6pontja:

2. Jellege:

3. Az adatvédelmi tisztviseld/kapesolattartd neve:

Elérhetdsége:

4. Az adatvédelmi incidensbol eredé valdszintisithetd kévetkezmény(ek):

5. Az adatvédelmi incidens kezelésével kapcsolatban tervezett, illetve megtett intézkedések
(ideértve a hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket):

6. Az érintett szamara javasolt intézkedések megtétele a bekdvetkezett kar enyhitése érdekében:
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